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Sluta göra de här uppgifterna, eller outsourca dem, eller 
delegera til någon annan, vars mål de bidrar till 

Fortsätt att göra de här uppgifterna, men med ”normal” 
prioritet. Eventuellt, delegera till en kollega. 

Prioritera de här uppgifterna högst, d v s gör de här 
uppgifterna först. 

Mått/nyckeltal/milstolpe 1 

 

Renodlingsmall 
- Rensa bland dina uppgifter och gör mer av rätt saker 

Mått/nyckeltal/milstolpe 2 

Mått/nyckeltal/milstolpe 3 

Målvärde 

Målvärde 

Målvärde 
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Bidrar definitivt till att uppfylla målen Bidrar förmodligen till att uppfylla målen Bidrar ej till att uppfylla målen 

Definiera de 
viktigaste målen 
för halvåret 

Notera dina 
arbetsuppgifter 
under en månad 

Dra 

slutsatser 
Agera – förändra direkt eller skapa att-göra-
uppgifter som innebär att du tar bort, delegerar, 
outsourcar et c. 


